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Lagga till administratorer

Du som huvudadministrator kan enkelt hantera 6vriga administratérer via E-tjanster for
arbetsgivare. Klicka pa fliken Instéllningar i den bla menyraden och valj
Administratorslistan:

a fa Arbetsgivarsidor Admin Afa Férsikring e Logga ut
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Har kan du se en lista 6ver samtliga administratorer som finns kopplade till ert
organisationsnummer.

For att registrera en ny administrator, klicka pa knappen Lagg till administrator
ovanfor listan:

a fa Arbetsgivarsidor Admin Afa Forsikring e Loggaut
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Administratorslista

Har visas administratérer som ansvarar fér anmalningar.
Huvudadministratéren kan lagga till och ta bort administratérer
och arbetsstallen samt dven utse ny huvudadministrator.

Lage till administrator

Administratérens namn Roll Arbetsstillen
Admin Afa Forsakring Huvudadministratér (0] Lagg till eller ta bort arbetsstillen > Visa >
Test Testsson Administrator 0 Laggtill eller ta bort arbetsstéllen > Visa >

Borja med att ange personnummer pa den administrator du vill Iagga till:
Lagg till administrator Stéing X

Afa Forsakring Kundwebbsadministration

Personuppgifter

Personnummer:
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Avisering och paminnelse

Nar du har angett personnummer 6ppnas fler falt att fylla i.

Du kan nu fylla i mer information om den nya administratéren, och valja hur inkomna

arenden och paminnelser ska aviseras.

OBS! Den nya administratoren kan sjalv stlla in aviseringar via sina installningar nar

hen har fatt tillgang till kontot.

Lagg till administratdr
Personuppgifter

Personnummer:

19650420-3792

Férnamn:

Efternamn:

E-post:

Mobiltelefon:

Telefon dagtid:

Avisering och pAminnelse @

Aviseringar om inkomna &renden

Paminnelse om inkomna &renden
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Avbryt Spara

Nar du fyllt i all information, klicka pa knappen Spara under formularet.

Stiing X
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Nar du fyllt i all information, och klickat pa Spara kommer du se en informationsruta
som bekraftar att en ny administrator har lagts till:

Du kan nu stanga fonstret. Det skickas automatiskt ut en mejl till administratéren med
information om att hen anslutits till e-tjdnsterna samt hur hen gor for att logga in.

Den nya administratdren gar att se hdgst upp i administratorslistan.



